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Anmeldung zu bundesweiten Lehrveranstaltungen / AHS- Bundesseminare  
über PH online - diese Regelung gilt für alle AHS- Bundesseminare ab dem SS 09 
 
1) Voraussetzungen: (Erstanmeldung = Immatrikulation)  
 
Um sich zu einer Lehrveranstaltung anmelden zu können, muss man an der jeweiligen Pädagogischen. 
Hochschule, die eine Lehrveranstaltung anbietet, immatrikuliert sein  
( = Erstanmeldung zur Fortbildung).  
Dies geschieht pro Pädagogischer Hochschule einmalig in der Berufslaufbahn.  
Für Interessenten/innen an bundesweiten Lehrveranstaltungen empfiehlt es sich daher, gleich von 
Beginn an, an allen Pädagogischen Hochschulen zu immatrikulieren. Sie erhalten dadurch einen 
einheitlichen Benutzernamen für alle Pädagogischen Hochschulen und wählen sich ein 
persönliches Kennwort (Passwort). 
Es wird dringend empfohlen diese Erstanmeldungen umgehend vorzunehmen; damit können in Folge 
alle weiteren Lehrveranstaltungsanmeldungen direkt und ohne weitere Verzögerungen vorgenommen 
werden. 
 
 
2) Zur Vorgehensweise: Wie kommen Sie zu Ihrer „Seminaranmeldung“ ?  
 
a) Suchen einer bundesweiten Lehrveranstaltung (LV): 
 
Rufen sie http://www.ph-online.ac.at auf, wählen Sie eine Pädagogische Hochschule und führen Sie 
folgende Schritte durch. 

 

Gehen Sie auf SUCHE (rechts oben, 
neben dem Anmeldeschlüssel) und 
wählen Sie: Fortbildungs-
Lehrveranstaltungen 

Wählen Sie die Einstellungen laut Bild 
aus: 
++ bewirkt eine weitere Auswahl 
 

 

„und“ bewirkt dass die Auswahl 
übersichtlicher wird 

http://www.ph-online.ac.at/
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Alle Pädagogischen Hochschulen werden 
nach bundesweiten Lehrveranstaltungen 
durchsucht, die Ergebnisse aufgelistet. 

Wenn Sie auf das  vor dem Namen 
klicken, werden die Details angezeigt. 
 

 

b) Anmelden zu einer bundesweiten Lehrveranstaltung: 
 
Rufen sie über http://www.ph-online.ac.at die entsprechende Hochschule auf die die Lehrveranstaltung 
Ihrer Wahl anbietet, melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Kennwort an, suchen Sie die 
Veranstaltung und melden Sie sich bei der Lehrveranstaltung an. 
 
Da Sie bei der Anmeldung, die für die Genehmigung der Teilnahme (Dienstauftragsverfahren 
/DAV) zuständige Dienststelle angeben müssen, erfolgt eine automatische Verständigung Ihrer 
Dienststelle (Direktion Ihrer Schule). Die Genehmigung oder Ablehnung durch diese erfolgt nach 
Anmeldeschluss zu der entsprechenden Lehrveranstaltung. 
 

c) Bei welchen Lehrveranstaltungen bin ich schon angemeldet (Anmeldestatus)? 

Nach der Anmeldung mit Benutzername und Kennwort öffnen Sie die 
Visitenkarte (Klicken Sie rechts oben auf Ihren Namen). 

Gehen Sie auf „LV-An/Abmeldung“. 
Alle Anmeldungen zu Lehrveranstaltungen werden aufgelistet  
Dort sehen Sie den Status Ihrer Anmeldung (Fixplatz/ Warteliste/  

          Absage) und finden auch alle Details zu den Veranstaltungen.  

 

d) Genehmigung der Zusage bzw. Absage zur Teilnahme an Lehrveranstaltungen: 

Nach dem Anmeldeschluss und der „Befassung“ (Zeitraum für dienstrechliche Bearbeitung der 
Anmeldung durch die Vorgesetzten) bekommen Sie per Mail eine persönliche Verständigung. 
Bitte achten Sie daher darauf, dass in der Visitenkarte immer eine gültige e-Mailadresse eingetragen 
ist. 

e) Abmeldungen von bundesweiten Lehrveranstaltungen: 

Abmeldungen erfolgen auch über PH Online. Sollte die Abmeldung schon gesperrt sein, senden Sie 
ein  e-Mail an die verantwortliche Organisation. Dazu klicken Sie auf den Titel der LV, dann wird die 
verantwortliche Organisation angezeigt- unter KONTAKT finden Sie die Mailadresse. 
Erfolgt keine ordnungsgemäße Abmeldung, müssten eventuell anfallende Stornogebühren von Ihnen 
getragen werden.  
 

http://www.ph-online.ac.at/
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Wichtige Hinweise:  

Für die bundesweiten Veranstaltungen der AHS ist Dienstauftrag und Dienstreiseauftrag 
einzuholen (erfolgt elektronisch mit dem Dienstauftragsverfahren / DAV, welches dem PH-
Online-System angeschlossen ist). Die Abrechnung der Reise- und Aufenthaltskosten 
vereinbaren Sie mit Ihrer Dienststelle / Ihrer Direktion. Bitte beachten Sie, dass die 
Reiserechnung innerhalb von sechs Monaten geltend zu machen ist (§36/2 der 
Reisegebührenvorschrift).  
Kosten: Für einzelne Fortbildungsveranstaltungen wird von den Pädagogischen Hochschulen ein 
geringfügiger Beitrag zur Abdeckung von Materialkosten etc. eingehoben, allenfalls auch ein 
Einbettzimmer-Zuschlag.  
 

TeilnehmerInnen, die an einem Bundesseminar in Mariazell (T 03882/21 65) oder Raach (T 
02662/433 15) teilnehmen, können natürlich weiterhin am Vortag anreisen, wenn ein 
pünktliches Eintreffen am Seminarort nicht anders gewährleistet werden kann. Es wird jedoch 
ersucht, in diesem Fall die Heimleitung davon umgehend in Kenntnis zu setzen.  

 

Anmeldefristen für Sommersemester und Ferien 2009:  
Anmeldebeginn: 10.12.2008;  
Anmeldeschluss: 20.01.2009, 

 

 


