
    
 

          
  

 
          

      
 
         

     
     
   
           

 
 
 

         
           

          
 
 

              
              

           
           

            
     

 
           

      
 

          
     

 
           

    
        

   
 

Erläuterungen zum Online-Formular „Statistik Muttersprachlicher Unterricht“ 

Zum Ausfüllen des Statistikformulars zum muttersprachlichen Unterricht gehen Sie bitte auf 
folgenden Link: http://www.edv-projekte.at/statistik/ 

Bitte halten Sie folgende Informationen bereit, bevor Sie die Website aufrufen. Sie 
werden diese beim Ausfüllen des Formulars benötigen. 

•	 Telefonnummer und E-Mail-Adresse (privat, in Sonderfällen auch E-Mail-Adresse der 
Stammschule) 

•	 vertragliche Situation (seit wann tätig? Einstufung?) 
•	 Daten der Stammschule: Schulkennzahl, Adresse, Telefonnummer, Fax, E-Mail-Adresse 
•	 Schulkennzahlen weiterer Schulen 
•	 Wie viele Wochenstunden unterrichten Sie an welcher Schule (in Team bzw. Kurs)? 

Achtung: Die Informationen zur Organisation Ihres Unterrichts sind von besonderer 
Wichtigkeit. Geben Sie bitte jede Gruppe, die Sie unterrichten, gesondert ein. Klicken Sie 
dafür auf den Button „Gruppe hinzufügen“. Mehr dazu auf Seite 3f. 

Ein wichtiger Hinweis für alle, die in mehr als einem Bundesland bzw. mehr als eine 
Sprache unterrichten: Für den Fall, dass Sie in mehr als einem Bundesland bzw. mehr als 
eine Sprache unterrichten, beginnen Sie bitte mit der ersten Sprache. Am Ende des 
Formulars können Sie durch Klicken des Buttons „Weitere Sprachen oder Bundesländer“ die 
Daten für das nächste Bundesland bzw. die nächste Sprache eingeben. Lesen Sie dazu 
auch die Informationen auf Seite 5f. 

Das Formular ist so einfach auszufüllen, dass Sie die Schritt-für-Schritt-Anleitung ab S. 2 
vermutlich gar nicht brauchen werden. Versuchen Sie es einfach! 

Sollten Sie beim Ausfüllen des Formulars dennoch Schwierigkeiten haben, ersuchen Sie 
bitte eine Kollegin/einen Kollegen um Unterstützung. 

In Notfällen stehen Ihnen auch die Betreuer der Website für den muttersprachlichen 
Unterricht Đorđe Damjanović  (djordje.damjanovic@wbn.wien.at) und Aydın Amet 
(a.amet@gmx.net) sowie Frau Mag. Ines Garnitschnig vom Verein Zeit!Raum 
(ines.garnitschnig@zeitraum.org) beratend zur Seite. 

http://www.edv-projekte.at/statistik/
mailto:djordje.damjanovic@wbn.wien.at
mailto:a.amet@gmx.net
mailto:ines.garnitschnig@zeitraum.org


 

 
 

      
 

 
 

      
 
 
 
 
  
            

          
          

 
 

          
       

 

 
 

Schritt-für Schritt-Anleitung 


Der 1. Teil des Online-Formulars erhebt Ihre persönlichen Daten. 


Bitte geben Sie hier folgende Informationen an: 
•	 Geschlecht 
•	 (Titel) 
•	 Vorname 
•	 Familienname 
•	 Telefonnummer (privat) 
•	 E-Mail-Adresse: Bitte führen Sie hier eine Adresse an, die Sie auch wirklich (regelmäßig) 

nutzen. An diese Adresse erhalten Sie, nachdem Sie das Online-Formular ausgefüllt 
haben, ein Bestätigungsmail, das belegt, dass die Übermittlung der Daten erfolgreich 
war. 

•	 Staatsangehörigkeit 

Bei Geschlecht, Staatsangehörigkeit und Bundesland können Sie durch Klicken auf den 
blauen Pfeil aus einer Liste von Möglichkeiten wählen. 
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Alle weiteren Informationen beziehen sich unmittelbar auf Ihre Tätigkeit als Lehrkraft für 
den muttersprachlichen Unterricht. 

Wählen Sie durch Klicken auf die blauen Pfeile 
• das Bundesland und 
• den Bezirk, in dem sich Ihre Stammschule befindet 
• die von Ihnen unterrichtete Sprache 
• seit wann Sie als Lehrkraft für den muttersprachlichen Unterricht tätig sind und 
• die Art Ihres Beschäftigungsverhältnisses 

Ein wichtiger Hinweis: Für den Fall, dass Sie in mehr als einem Bundesland bzw. mehr als 
eine Sprache unterrichten, beginnen Sie bitte mit der ersten Sprache. Am Ende des 
Formulars können durch Klicken des Buttons „Weitere Sprachen oder Bundesländer“ die 
Daten für das nächste Bundesland bzw. die nächste Sprache eingeben. Lesen Sie dazu 
auch die Informationen auf Seite 5f. 

Geben Sie danach die Daten Ihrer Schule ein. 
• Schulkennzahl 
• Adresse 
• Postleitzahl 
• Ort 
• Telefon- bzw. Faxnummer sowie 
• E-Mail-Adresse 

Der letzte Teil des Formulars erhebt Informationen zur Organisation Ihres Unterrichts. 
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•	 Geben Sie diese bitte gruppenweise ein, indem Sie zunächst die Angaben zur 1. Gruppe 
eintragen (Schulkennzahl, Team- oder Kursunterricht, Zahl der SchülerInnen, die in 
dieser Gruppe betreut werden, Sammelkurs ja/nein). 

•	 Tragen Sie für jede Gruppe, die Sie unterrichten, in Spalte 2 die Schulkennzahl der 
Schule ein, an der Sie diese Gruppe unterrichten (und nicht die Schulkennzahlen der 
Schulen, aus denen Ihre SchülerInnen kommen). Wenn Sie mehrere Gruppen an der 
gleichen Schule unterrichten, legen Sie mehrere Gruppen an. Die Schulkennzahl bleibt in 
diesem Fall gleich. Fangen Sie bitte mit Ihrer Stammschule an. Die Schulkennzahlen 
erfahren Sie an den Schulen, an denen Sie unterrichten. 

•	 Tragen Sie bitte die Anzahl der von Ihnen unterrichteten Wochenstunden pro Gruppe, 
und zwar getrennt nach „Kurs“ und „Team“, in die nächste Spalte ein. Wenn Sie 
dieselben SchülerInnen z. B. eine Stunde im Team und zwei Stunden im Kurs 
unterrichten, schreiben Sie bitte bei Team 1 und bei Kurs 2. 

Zur Eingabe der nächsten Gruppe klicken Sie bitte den Button „Gruppe hinzufügen“ und 
geben die entsprechenden Daten ein. 

An manchen Schulen werden SchülerInnen aus unterschiedlichen Schularten (z. B. 
Hauptschule und AHS) in einem Sammelkurs unterrichtet. Wenn das in einem Ihrer Kurse 
der Fall ist, dann wählen Sie bitte im Feld „Sammelkurs“ „Ja“ und geben Sie danach die 
Schülerzahlen nach Schulart an, z. B. Hauptschule: 10 und Polytechnische Schule: 2. Die 
Summe aller SchülerInnen in diesem Sammelkurs wird automatisch gebildet. 

Zum Hinzufügen weiterer Gruppen wählen Sie bitte so lange, „Gruppe hinzufügen“, bis Sie 
alle Ihre Gruppen eingegeben haben.  

Möchten Sie die Gruppe, die Sie gerade eingegeben haben, löschen, dann wählen Sie 
„Letzte Gruppe löschen“. 
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Im Feld Bemerkungen können Sie uns eine Nachricht hinterlassen. 

Wenn Sie alle Ihre Daten eingegeben haben, haben Sie drei Möglichkeiten fortzufahren: 

•	 Daten übermitteln: Nach Auswahl dieses Buttons werden die Daten elektronisch an uns 
geschickt. Sie erhalten ein Bestätigungsmail an die von Ihnen angegebene (private) E-
Mail-Adresse. 

•	 Zwischenspeichern: Wählen Sie „Zwischenspeichern“, wenn Sie nicht alle Daten auf 
Anhieb eingeben können. In diesem Fall erhalten Sie ein E-Mail mit einem Link. Durch 
Auswahl dieses Links kommen Sie zu Ihren bisherigen Eingaben zurück und können so 
Ihre Eingabe problemlos fortsetzen. 

•	 Weitere Sprachen und Bundesländer: Sollten Sie mehr als eine Sprache oder in 
mehr als einem Bundesland unterrichten, dann wählen Sie bitte diesen Button. Ihre 
bereits eingegebenen Daten werden dann an uns übermittelt. Setzen die Eingabe mit 
den Daten zur nächsten Sprache bzw. nächsten Bundesland fort. Nachdem Sie auch die 
Daten zur Unterrichtsorganisation für die zweite Sprache/das zweite Bundesland 
eingegeben haben, klicken Sie – für den Fall, dass Sie noch ein weiteres Bundesland 
bzw. eine weitere Sprache eingeben wollen – „Weitere Sprachen und Bundesländer“ 
oder schicken Sie – wenn Ihre Eingabe damit beendet ist – das Formular durch Drücken 
des Buttons „Daten übermitteln“ an uns. 
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Ein Beispiel: 
Kollegin Maxi Musti unterrichtet BKS in Niederösterreich und Romanes in Wien. Sie wählt 
zunächst „Niederösterreich“, ihren Bezirk und die Sprache BKS und gibt dann alle Daten zu 
Ihrem BKS-Unterricht, den sie im Bundesland Niederösterreich hält, ein. 

Am Ende des Formulars wählt sie „Weitere Sprachen oder Bundesländer“ und beginnt dann 
mit der Eingabe wieder am Beginn des Formulars, nämlich bei der Auswahl des Bundes­
landes, des Bezirks und der Sprache, wobei Sie nun „Wien“ und „Romanes“ auswählt. 

Nach Angabe aller Daten zu Ihrem Romanes-Unterricht in Wien schickt sie das Formular 
durch Klicken auf „Daten übermitteln“ ab. 

Abschicken des Formulars 
Sobald Sie den Button „Daten übermitteln“ geklickt haben, werden die Daten elektronisch 
an uns geschickt. Sie erhalten kurz darauf ein Bestätigungsmail an die von Ihnen 
angegebene (private) E-Mail-Adresse. 
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Falsche Angaben gemacht? 
Durch Klicken des darin angegebenen Links können Sie Ihre Angaben gegebenenfalls noch 
einmal bearbeiten und diese über Drücken des Buttons „Daten übermitteln“ erneut an uns 
senden. 

Noch Fragen? 
Sollten Sie beim Ausfüllen des Formulars Schwierigkeiten haben, ersuchen Sie bitte eine 
Kollegin/einen Kollegen um Unterstützung. 

In Notfällen stehen Ihnen auch die Betreuer der Website für den muttersprachlichen 
Unterricht Đorđe Damjanović  (djordje.damjanovic@wbn.wien.at) und Aydın Amet 
(a.amet@gmx.net) sowie Frau Mag. Ines Garnitschnig vom Verein Zeit!Raum 
(ines.garnitschnig@zeitraum.org) beratend zur Seite. 
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